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专业技术职称申报评审材料提要

姓名 杨珺靓 性别 女 出生年月 1992.8 民族 汉 政治面貌 中共党员

工作单位及所在部门 昆明理工大学津桥学院语言文化学院 行政职务 教学秘书

参加工作时间 2018.4
现从事

专业
日语

累计专业技术

工作年限
4

现职称 无 取得时间 无 聘任时间 无

申报职称 助教 申报专业名称 教师

最

高

学

历

情

况

全日制

教育

2017 年 9 月毕业于长崎县立大学 学校 都市地理学 专业

学历 硕士研究生 学位 硕士

在职教育
无 年 无 月毕业于 无 学校 无 专业

学历 无 学位 无

主要学习和工作经历

起止时间 就读学校或工作单位 所学或从事专业 担任职务

2015.9-2017.9 长崎县立大学 都市地理学 学生

2018.4-2021.3 昆明理工大学津桥学院 学校办公室 文员

2021.3 至今 昆明理工大学津桥学院 语言文化学院 教学秘书

聘任现职称以来承担课题（项目）情况

起止时间 课题（项目）名称 批准机关 本人承担部分 完成情况

无 无 无 无 无

聘任现职称以来获得专利情况

批准时间 专 利 名 称 批准机关 排名 推广应用情况

无 无 无 无 无
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聘任现职称以来获得表彰奖励情况

时间 表彰奖励名称 批准机关 奖励等级 排名 本人承担任务

2022.5

2021 年度综治维稳

工作“综治防火积

极分子”

中共昆明理工大

学津桥学院委员

会

校级 无 全部

2022.5

“学党史庆百年心

向党”故事演讲教

工组三等奖

中共昆明理工大

学津桥学院委员

会/共青团昆明

理工大学津桥学

院委员会

校级 无 全部

聘任现职称以来学术研究成果情况

时 间 名称（题目）
出版单位

（发表刊物）
本人承担部分 字 数

1
浅谈如何提高网络教学模式下的高

校教育教学管理工作效率
中国教师 全部 3272

聘任现职称以来专业技术工作总结

一、思想政治方面

本人在教育教学工作中，始终坚持党的教育方针，面向全体学生，教书育人，

为人师表，确立以学生为主体，以培养学生主动发展为中心的教学思想，重视学

生的个性发展，重视激发学生的创造能力，培养学生德、智、体、美、劳全面发

展。本人的工作责任心强，服从领导的分工，积极做好本职工作，认真备课、上

课，广泛获取各种知识，形成比较完整的知识结构，严格要求学生，尊重学生，

发扬教学民主，使学生学有所得，不断提高，从而不断提高自己的教学水平，并

顺利完成教育教学任务。

本人在行政工作之余认真学习新的教育理论，及时更新教育理念。积极参加
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校本培训，并做了大量的政治笔记与理论笔记。不但注重集体的政治理论学习，

还注意从书本中汲取营养，认真学习仔细体会新形势下怎样做一名好教师。

二、工作方面

本人自 2018 年 4月正式入职昆明理工大学津桥学院，主要履职分为两个阶

段，2018-2021 年主要担任学校办公室文员职位，履行行政及秘书的两项主要职

责。2021 年 3 月至今，主要担任语言文化学院教学秘书职位，并兼职讲授日语方

面的课程。2021-2022-2 学期担任校级通识选修课“日语入门”主讲教师，并在

2022-2023-1 学期继续该门课程的教学工作，同时即将担任新生“日语综合 1、

日语听说 1”课程的教学工作。开始教学工作以来，我积极学习日语课程的教学

方法，曾两次在学院不同日语专职教师的课堂助课学习，不断充实教学经验并活

用到自己的课堂上。平时多与学院特聘教授、督导交流教学时遇到的困惑，积极

求教。经历一个学期的教学工作后，不仅日语知识专业度有了提高，教学能力也

有了一定改善，对于即将开始的新一轮教学工作充满信心。

2021 年 3月正式调岗至语言文化学院任教学秘书后，主要工作任务包括：收

发教务处有关通知，整理开课任务书、补考试卷归档、统计网络培训名单、配合

学院监考、巡考安排、学院例会纪要撰写；每学期协助完成学分清查材料的收集

上报以及结果反馈工作；配合完成毕业生的毕业设计期中检查、毕业论文查重工

作；每学期专业课四大件的收取、整理及归档工作和期中、期末教学检查工作（包

括前期材料整理、配合检查、参加座谈会及总结会）等。同时，每学期都根据实

际情况，不断完善兼职、外聘教师的信息，协助完成“教学计划变更申请”，完

成转专业学生的面试会议记录工作，以及领导交办的其他工作。总的来说，我能

做到尽快熟悉工作内容，明确工作职责，较好的完成教育教学工作任务。善于学

习，态度端正，工作效果良好，成效显著。


